Ввод новой организации в АС «УРМ».
Проведение синхронизации организаций.
Часто при вводе документов обнаруживается, что в справочнике организаций АС «УРМ» отсутствует та или иная организация. Чтобы убедиться, что ваш справочник актуален, рекомендуется провести «Синхронизацию организаций». Для этого в меню следует выбрать пункт «Сервер» –​ «Синхронизация организаций». Как обычно, после проведения любой синхронизации рекомендовано перезайти в программу. Если так и не можете найти  в справочнике нужную организацию, Вы можете её ввести в АС «УРМ».
Ввод новой организации.

1.1. Перейдите на РМ Справочники – Редактор организаций.
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1.2 Прежде необходимо проверить, существует ли уже такая организация. Для этого в панели параметров (см. рисунок выше) в поле «ИНН» задайте значение ИНН нужной организации с клавиатуры и нажмите кнопку «Выполнить».

Если в общем списке появится организация, то значит, такая уже существует.
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Если будет пустая строка, значит, такой организации нет, ее необходимо завести.

1.3 Чтобы завести организацию, нажмите по кнопке «Добавить». В новой строке внесите реквизиты организации. Заполните с клавиатуры следующие поля: «ИНН», «КПП», «Наименование» (полное), «Краткое наименование», «Страна», «Город». Если имеются такие данные как адрес и телефон, то их тоже надо указать в соответствующих полях.
1.4 После нажмите кнопку [image: image2.png]


 «Принять» и на желтый кристаллик  «Сохранить изменения».
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1.5 Теперь необходимо заполнить детализацию. Переходим по кнопке [image: image4.png]


 в Детализацию.

В нижней части окна в поле «Счет» вводите с клавиатуры значение, т.е. р/с организации. В поле «Банк» нужно выбрать из справочника.

Для этого нажимаете кнопку [image: image5.png]


, выходит справочник «Банки».

[image: image20.png]B~ T Mpossprrs koppekTrocTs MHH

[SETE——
Orocnats sce
Nepecnars orocnartie paree





Для того чтобы быстро найти нужный банк в справочнике, используйте Фильтр.
Напротив «Фильтровать по» выберете по кнопке [image: image6.png]


 из списка БИК
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И в поле значение введите с клавиатуры значение БИКа этого банка. 

Нажмите на кнопку «Фильтр».

И у вас в списке останется банк с заданными параметрами фильтрации.

Если необходимо завести несколько счетов, то добавляете по кнопке [image: image8.png]


«Добавить» новую строчку и заполняете поле «Счет» и «Банк» как описано выше.
1.6 Далее необходимо сохранить изменения. Для этого нажимаете на кнопку [image: image9.png]


 «Принять» в нижней части окна и на желтый кристаллик  [image: image10.png]


 «Сохранить изменения».

1.7 [image: image21.png]Cosapmetne.
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Выходите обратно в заголовки по кнопке [image: image11.png]


 «Заголовки».

1.8 Выделяете организацию. Для этого зажимаете на клавиатуре клавишу Сtrl и не отпуская щелкаете правой кнопкой мыши по вашей созданной организации. При этом строка выделится черным.

И теперь отправляете: нажимаете по кнопке [image: image12.png]


 «Отправить». 

Программа запросит пароль на соединение. Вводите пароль и нажимаете «ОК».
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После, программа выдаст окно об успешной отправке и состояние поменяется  с [image: image13.png]


на [image: image14.png]


.

После этого необходимо отправить и счета. 
1.9 Заходите в детализацию по кнопке [image: image15.png]


. Выделяете счета: зажимаете на клавиатуре клавишу Сtrl и, не отпуская, щелкаете левой кнопкой мыши по счету (счетам). При этом строка(ки) выделяются черным.
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Нажимаете на кнопку возле отправки [image: image17.png]


 и выбираете «Отослать счета».

Программа может снова спросить пароль на соединение. Если так, то введите пароль и нажмите на кнопку «ОК».

После, программа выдаст окно об успешной отправке и состояние поменяется  с [image: image18.png]


на [image: image19.png]


 .

Ввод новой организации, у которой ИНН и КПП совпадают с ИНН и КПП другой организации.
[image: image24.png]


Иногда встречается ситуация, когда во время ввода организации в справочник организаций АС «УРМ» после отправки заголовка и детализации и проверки введенных ИНН и КПП новой организации обнаружилось, что такая пара реквизитов ИНН и КПП совпадает с ИНН и КПП другой организации, которая уже есть в справочнике организаций АС «УРМ». В этом случае АС «УРМ» выдаст следующее диалоговое окно:
Тогда в появившемся окне «Сопоставление организаций» следует нажать кнопку «Без изменений», чтобы сохранить изменения. Далее введенная организация со схожими реквизитами ИНН и КПП сохранится в справочнике организаций АС «УРМ».
Замечание: Часто у организации-контрагента открываются новые расчётные счета либо закрываются старые. Поэтому в АС «УРМ» предусмотрена возможность отсылки р\с отдельно от заголовочной части. Когда в справочнике уже существует организация с таким ИНН, КПП, наименованием – нет необходимости вводить новую организацию, нужно просто добавить новый р\с и отослать только его. Для этого и существует функция «отослать счета» на данном интерфейсе. Тогда при регистрации нового р\с организации достаточно воспользоваться пунктом 1.9 данной инструкции.

